MUNICIPIO DE CIPOTANEA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI MUNICIPAL N° 787/2019

“Dispbe sobre a Concessdo de Diarias para
despesas de viagens dos agentes politicos e
servidores da Administragdo do Legislativo do
Municipio de Cipotanea/MG e o ressarcimento de
despesas e déa outras providéncias.”

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. - Fica definido na forma desta Lei a concessdo de Diarias de
Viagens da Administragéo do Legislativo Municipal, destinado a custear despesas de
viagens, hospedagens, alimentagdo, prevendo ainda sobre locomog&o, quando em
servigo, atividades e estudo ou missao, fora do Municipio, relacionados com 0 servigo
publico.

Art. 2°. - As diarias de que tratam esta Lei destinam-se aos agentes
politicos, servidores concursados e comissionados do Poder Legislativo, para cobrir
gastos diarios de viagem.

Art. 3°. - Ao vereador elou servidor da Camara Municipal que receba
autorizacdo para se deslocar do Municipio, com o objetivo de servigo ou capacitagao
de interesse da administragdo do Poder Legislativo, sera concedida indenizagao
através de diarias, que se destinara a indenizar despesas com alimentagéo, transporte
urbano e estadia.

Paragrafo unico - Além das diarias as despesas com o transporte
interurbano seréo objeto de indenizagao.

Art. 4% - E obrigatéria a apresentagéo ao final da realizacdo da viagem
apresentar ao Setor de Contabilidade no prazo de 05 (cinco) dias uteis:

a) Comprovagéo da participagéo no evento que motivou a viagem ou outro
documento que ateste sua presenca no local de destino, conforme solicitagao previa da
diaria;

b) Relatério das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento.

Paragrafo unico - Os valores das diarias expressos nesta Lei deverao ser
corrigidos anualmente no més de margo e de acordo com a variagéo do indice do INPC
(indice Nacional dos Pregos ao Consumidor) do periodo compreendido entre os 12
(doze) meses anteriores.
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CAPITULO II
DA CONCESSAO DE DIARIAS
Secéao |
Da Autorizagao

Art. 5% - O Vereador ou servidor que necessite deslocar-se da sede do
Municipio, nos termos do art. 2° desta Lei, devera solicitar autorizagéo por escrito:

| - ao Presidente da Camara, no caso de Vereador:;

Il - ao superior imediato, no caso de servidores;

[l — a Mesa Diretora, no caso do Presidente.

§ 12 - A solicitagéo devera ser apresentada e deferida em até 2 dias Uteis
da data do deslocamento, e devera conter as seguintes justificativas:

| - correlagé@o entre o motivo do deslocamento e as atribuigbes do mandato
ou cargo;

Il - em caso de treinamentos, cursos, eventos, justificativa acerca da
necessidade prevista no plano de treinamentos da unidade administrativa a que
pertence;

Il - resultados esperados para a Administragao.

§ 2° A concessao de diarias para treinamentos, cursos, eventos ou

congéneres sera precedida de avaliagdo da entidade promotora quanto & habilitagéo
juridica e fiscal.

Art. 6° S3o elementos essenciais do ato de concessao:

| — o nome, cargo ou fungdo e CPF/ do agente politico ou servidor
beneficiario;

Il — a descricéo objetiva da viagem a ser realizada

IIl — origem e destino da viagem;

IV — o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser
paga;

V - autorizacdo de pagamento pelo ordenador de despesas.

Paragrafo Unico - O ato de concessdo devera ser publicado no 6rgao
oficial de imprensa.

Art. 7° As passagens aéreas ou rodoviarias deverdo ser adquiridas por
meio da empresa vencedora da licitagao para o referido objeto. Nos casos em que a
passagem ndo estiver licitada, poderad ser adquirida diretamente na agéncia de
transporte, limitado ao valor dispensavel de licitagdo, vinculada a devida prestagao de
contas quando do retorno da viagem.

Art. 8° A definicdo sobre o uso de passagem rodoviaria, ferroviaria, aerea
ou fluvial, devera observar o principio da economicidade, aplicando-se aquela que
representar menor custo ao Legislativo Municipal tanto do ponto de vista de sua
aquisicdo quanto da necessidade da concesséo de diarias.

Art. 9° Para fins de estabelecimento do valor da diaria os solicitantes séo
hierarquizados em dois niveis:

| - Nivel |: vereadores

Il - Nivel Il — demais servidores;
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_ Paragrafo Gnico. O acompanhante fara jus a diaria de valor igual a da
Autoridade que acompanhar.

Secao ll
Do Direito a Diarias

Art. 10 Nao gera direito a diarias:

| - o deslocamento que nao originar nenhuma das espécies de despesas
previstas a que se destinam as diarias:

I - quando o vereador ou servidor beneficidrio, recebendo
antecipadamente as diarias, ndo deslocar-se conforme solicitado em requerimento,
hipdtese em que os valores serdo devolvidos &8 Camara de Vereadores.

Art. 11 O ressarcimento de despesa mediante diarias dar-se-a nos
seguintes limites maximos: 24 (vinte e quatro) diarias por ano, sendo que ndo poderéo
ultrapassar 06 (seis) diarias por més, sempre respeitando o orgamento disponivel para
tal, da seguinte forma: no Estado do Minas Gerais 06 (seis) diarias; fora do Estado de
Minas Gerais 06 (trés) diarias; para a Capital do Estado 06 (doze) diarias; para a
Capital Federal 06 (seis) diarias.

Secao lll
Do Pagamento das Diarias

Art. 12 As diarias, a critério do solicitante, poderao ser pagas:
| — até a data do deslocamento;
Il — ser incluida na proxima folha de pagamento.

) CAPITULO Il
DA PRESTAGAO DE CONTAS E AVALIAGCAO DOS RESULTADOS

Art. 13 Deverado ser formalizados processos para a concesséo de diarias,
instruidos, pelo menos, com os documentos e informagdes a seguir indicados:

| - formulario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do
afastamento, a duragéo, a quantidade e o valor total de diarias solicitado;

Il - relatério circunstanciado que demonstre a existéncia de nexo entre as
atribuicbes regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem;

Il - indicacdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos
para embarque e desembarque;

IV - deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a
quantidade de diarias e o respectivo valor;

V - nota ou comprovante de empenho ou de sub-empenho da despesa e
recibo do interessado.

Paragrafo Unico - Na hipotese de néo coincidéncia entre a quantidade de
diarias concedida e a quantidade de dias de efetivo afastamento, serédo juntados aos
processos correspondentes os dados e documentos relativos a redugéo do periodo
inicialmente considerado e devolugéo de diarias ndo utilizadas ou, alternativamente, a
ampliagéo do periodo e a complementagéo do valor devido.
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Art. 14 Toda concesséo de diarias corresponderd a uma prestagao de
contas, no prazo de até cinco dias Uteis do retorno do beneficiario ao Municipio:

| — em caso de servico ou representagdo da Camara Municipal,
comprovante que ateste a presenga do beneficiario no local de destino e documentos
que justifiquem a necessidade da concessdo de didrias (transporte, alimentagdo ou
estadia);

Il — em caso de participagdo em cursos, treinamentos ou eventos:

a) atestado ou certificado sobre a frequéncia;

b) documentos que justifiquem a necessidade da concessao de diarias
(transporte, alimentagao ou estadia);

Paragrafo Unico. A cada participagdo em treinamento, eventos, cursos ou
congéneres, devera haver avaliagdo da eficacia para a Administragéo, materializada
em documento denominado de “registro de treinamento”, onde constara:

| — resumo do contetido trabalhado;

Il — sugestbes de implementagdes praticas na Administracao;

Ill — avaliagéo da Instituicdo quanto ao conhecimento técnico e atendimento
dos objetivos do treinamento, curso, ou evento;

Il — avaliagéo do superior imediato, do Presidente da Camara ou da Mesa
Diretora, conforme o beneficiario, sobre a eficacia da participagdo e resultados
esperados.

Art. 15 N&o serdo aceitos na prestagdo de contas, comprovantes
rasurados, datados fora do periodo da viagem, documentos de aquisicdo de objetos
pessoais, fotocopias de documentos, documentos em desacordo com a viagem e com
a legislacao vigente, e simples relacionamento de despesas.

Art. 16 As despesas com combustivel, estacionamento, pedagio ou
equivalentes serdo analisadas pelo dirigente competente para autoriza-las mediante
adiantamento de numerario ao servidor para esse fim, sujeitas a posterior prestagéo de
contas.

Art.17 As despesas ordinarias com pedagios e estacionamentos também
serdo reembolsadas, preterindo-se, nestas hipoteses, dos documentos fiscais, valendo
como comprovantes os respectivos recibos

Secao ll
Das Penalidades pela ndao Prestacao de Contas

Art. 18 Se o beneficiario ndo prestar contas no prazo fixado no artigo
anterior, devera indenizar, como penalidade pelo atraso, o equivalente a 10% (dez por
cento) do valor recebido por dia de atraso, até o limite das indenizagdes concedidas.

Paragrafo unico. Os valores correspondentes as devolugdes, de que trata
este artigo, poderao ser objeto de desconto em folha de pagamento, ou se nao for
possivel este procedimento, inscrito em divida ativa e cobrado administrativa ou
judicialmente.
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CAPITULO VI

DO CALCULO DAS DIARIAS DESCONSIDERANDO O TRANSPORTE

Art. 19 O valor da indenizagdo por diaria obedecera a seguinte
classificagao:

TABELA DE VALORES DE DIARIAS (R$)
| - TABELA DE DIARIA SEM PERNOITE

DESTINO NIVEL | NIVEL Il
Cidades Vizinhas até 30 km R$ 90,00 R$ 70,00
Cidade até 100km R$ 120,00 R$ 90,00
Cidades acima de 100km R$ 150,00 R$ 100,00
Brasilia R$ 300,00 R$ 200,00

Il - TABELA DE DIARIA COM PERNOITE

DESTINO NIVEL | NIVEL Il
Cidades Vizinhas até 30 km e —
Cidade até 100km R$ 280,00 R$ 200,00
Cidades acima de 100km R$ 420,00 R$ 220,00
Brasilia R$ 800,00 R$ 500,00

Art. 20 O valor de indenizagdo com transporte sera pago mediante recibo
ou passagens.

§ 1°. O valor da diaria podera ser reduzido em até 50% (cinquenta por
cento) a critério e responsabilidade da autoridade hierarquicamente superior ao
requisitante, em fungao da distancia do deslocamento e do tempo de permanéncia fora
da sede do Municipio.

§ 2° A diaria ndo e devida quando o servidor dispuser de alimentagao e/ou
pousada oficiais gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 22. Revoga-se as disposigbes em contrario.

Cipotanea, 02 de maio de 2019.

José Bonifacio Gomes
Prefeito Municipal



