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LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N°. 027/2019

“Cria cargo de provimento em comisséo e
contém outras providéncias”.

A Camara Municipal de Cipotdnea aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei.

Art. 1°. - Fica criado o cargo de provimento em comissao, com as
caracteristicas delineadas no Anexo | desta Lei e as atribuigdes constantes do
Anexo |l desta Lei.

Art. 2°. - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Cipotanea, 28 de fevereiro de 2019.
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ANEXO |
CARACTERISTICAS DOS CARGOS

CARGO SECRETARIADE | QTD | VENCIMENTOS
VINCULAGAO (R$)
Diretor de Departamento de | Administrag&o, 01 1.300,00
Tributacao Financas e Controle
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ANEXO II
ATRIBUIGOES DO CARGO

CARGO: Diretor de Departamento de Tributagio

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
- Recrutamento Amplo;

- Capacidade Fisica

- Cortesia e trato no relacionamento

ATRIBUICOES:
Assessorar a Administragdo na politica tributaria do municipio. Propor agées para
aumentar a arrecadagao do municipio. Criar procedimentos para a execug¢do dos
trabalhos do departamento de tributagcdo. Coordenar todas as atividades relativas a
tributos e fiscalizagdo. Coordenar a conferéncia dos registros e analise de dados
sobre o comportamento fiscal dos contribuintes. Dirigir a fiscalizacdo e orientar
acdbes contra a sonegacdo e fraudes no pagamento de tributos municipais.
Coordenar o atendimento aos contribuintes que buscam orientagdes diversas na
area tributaria. Coordenar a organizagao dos registros cadastrais. Coordenar todo o
processo de calculos, langamentos, emissao e entrega de conhecimentos, controle,
registro e baixa pelo pagamento de tributos municipais. Coordenar a manutengéo e
atualizacao dos Valores Venais de Imoveis do municipio. Coordenar as atividades de
cadastro imobiliario, de IPTU, ITBI, Taxas de Prestagao de Servigos, Contribui¢cdo de
Melhoria. Orientar o fiscal na apuragao de créditos tributarios e fiscalizagao em geral.
Estabelecer diretrizes de langamento, controle e fiscalizagao dos tributos municipais;
Orientar o despacho de processos e documentos relativos a tributagédo. Gerir o
processo de langamento e emissao de guias de recolhimento de tributos e taxas.
Gerir o processo de alvaras de licenga para a localizagao de atividades econémicas;
Gerir o processo de inscricdo dos débitos de imposto em Divida Ativa. Estabelecer
juntamente com o Secretario Municipal de Fazenda a politica de distribuicdo dos
avisos de langamentos. Assessorar na inscricdo, controle e cobranga amigavel da
divida ativa e outras dividas do Municipio. Organizar a escala de horarios,
compensacdes, férias e licencas de sua equipe de forma que néo ocorra prejuizo
aos servicos. Orientar e fiscalizar as alividades desenvolvidas pelas divisdo sob
subordinacéo do departamerito.
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