MUNiICiP!IO DE CIPOTANEA
ESTADQ DE MINAS GERAIS

i |
o

LEI COMPLEMENTAR N°. 005, de 30 de janeiro de 2015.

“DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS, CARREIRA ¢
VENCIMENTOS DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DO PODEF
EXECUTIVO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O POVO DE CIPOTANEA, através de seus Representantes na Camara Municipal de Vereadores, aprovou
e eu, Prefeito Municipal, em meu nome, sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. - O Municipio de Cipotanea, Estado de Minas Gerais, por esta Lei Complementar, institui o Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Piblicos do Poder Executivo Municipal.

TITULO |
DO REGIME JURIDICO

Art. 2°. - O regime juridico dos servidores do Municipio de Cipotanea € o Estatutario.

TITULO I
DA POLITICA DE PESSOAL

Art. 3°. - O plano de cargos,-carreiras e vencimentos dos Servidores Municipais do Poder Executivo dc
Municipio de Cipotanea tem por objetivo:

| - estimular.a profissionalizagéo, a atualizagio e o aperfeicoamento técnico dos servidores da Prefeiturs
Municipal de Cipotanea;

Il - criar condicdes para a realizagdo pessoal, e servir de instrumento de melhoria das condiges de
trabalho;

Il - garantir a promogéo dos servidores municipais de acordo com a produtividade, o merecimento e ¢

aperfeicoamento profissional, além do desempenho e aferiggo do conhecimento mediante avaliagGes
periddicas;

IV - assegurar remunerago dos servidores municipais compativel com seus respectivos niveis de formagac
e experiéncia profissional:

V - desenvolver os servidores municipais na respectiva carreira, com base na igualdade de oportunidade.
na qualificagéo profissional e no esforgo pessoal:
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VI - garantir um sistema permanente de capacitagdo dos servidores municipais;

VIl - instituir e adequar o quadro funcional permanente;

TiTuLO 1Nl
DO PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 4°. - O plano de cargos, carreiras e vencimentos, instituido por esta lei complementar, disciplina o
regime de aplicabilidade de direitos e deveres dos servidores publicos do Municipio de Cipotanea, no que
se refere as atividades e tarefas a executar; e as retribuigdes pecuniarias correspondentes, e tém sua

execugdo regulada na forma desta lei complementar e seus anexos, pelo estatuto dos servidores e demais
leis aplicaveis ao assunto.

1Art. 5°. - Para efeitos desta Lei Complementar, considera-se:
| - servidor, a pessoa legalmente investida em cargo publico;

Il - cargo publico, o conjunto de atribuigdes e responsabilidades a serem cometidas ao servidor, que tem

como caracteristicas essenciais estabelecidas em lei a criag@o, o nimero, a denominagéo e a remuneragao
proprias;

IIl - cargo publico efetivo, aquele provido por concurso publico, em carater permanente, organizado em
carreira, e que integra 0 Quadro Permanente de Pessoal;

IV - cargo publico em comiss@o, aquele provido em carater temporario, para desempenho das atividades de
diregao, chefia e assessoramento, de livre nomeagao e exonerag&o;

V - fung&o publica, conjunto de atribuicbes e encargos nédo integrantes de carreira, provida em carater
transitorio, abrangendo os servidores estaveis a que se refere o art. 19 do Ato das Disposicdes
Constitucionais e Transitorias da Constituigdo Federal;

VI - descri¢@o dos cargos, a definigdo dos aspectos quantitativos e qualitativos de cada classe ou cargo,

compreendendo, para cada qual, denominagao, tarefas tipicas, qualificagdes exigidas para o exercicio,
alternativas para recrutamento e especificagdes;

VIl - quadro de pessoal, conjunto dos cargos de provimento efetivo, organizados em carreira, e dos cargos
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em comiss&o, que formam a estrutura funcional da Prefeitura Municipal;

VIIl - grau, posig&o do servidor no escalonamento horizontal no mesmo nivel de determinada carreira, cuja

mudanga depende de progressdo horizontal pelo requisito de escolaridade, identificados por letras
mailsculas;

IX - nivel, posicdo do servidor no escalonamento vertical dentro da mesma carreira, contendo cargos

escalonados em niveis, cuja mudanga depende de progressdo vertical, mediante avaliagdo de
desempenho, identificados por nimeros romanos;

X - vantagem, acréscimo pecuniario ao vencimento, a titulo de adicional ou gratificag&o;
Xl - nomeagao, provimento inicial de um servidor em cargo plblico;

XIl - quadro permanente de cargos efetivos, o constante do Anexo I;

XIII - quadro de cargos comissionados e funges de confianga, o constante do Anexo I,

XKArt. 6° - Integram o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Municipais do Poder
Executivo os seguintes Anexos:

| - Anexo | - Quadro Permanente de Cargos Efetivos:
Il - Anexo Il - Quadro de Cargos em Comiss&o;

IIl - Anexo Il - Quadro Demonstrativo de Atribuigdes;

IV — anexos IV a XIX - Quadro Demonstrativo de Vencimento e Progressdes Progressdo Horizontal e
Vertical.

CAPITULOII
DO INGRESSO NA CARREIRA - PROVIMENTO DOS CARGOS

X Art. 7°, - A investidura em cargo de carreira far-se-a na classe inicial, apos regular aprovagdo em concurso

plblico de provas ou de provas e titulos, realizado em uma ou mais etapas, conforme disposto em lei e no
edital do certame.

X Art. 8. - A nomeag&o do profissional n&o o vincula permanentemente ao Departamento, Divis&o ou Setor,
admitindo-se a remogé&o, por necessidade técnica ou a pedido, conforme determinar o interesse publico.
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Art. 9°. - O provimento dos cargos efetivos ou em comissao, far-se-a nos limites admitidos em lei.

Art. 10 - O provimento em cargo efetivo obriga a apurag@o dos resultados do estégio probatorio e o
processamento ou n3o de sua estabilidade no servigo piblico.

CAPITULO Il
DA PROGRESSAO FUNCIONAL

Art. 11 - A progress&o e o desenvolvimento do servidor na carreira ocorrem pela passagem de um nivel ou

grau para outro imediatamente superior, do mesmo cargo, levando-se em conta as normas estabelecidas
na Segao | deste Capitulo.

Segao |
Da Progresséao Vertical

Art. 12 - Progresséo Vertical € o acréscimo pecuniario ao vencimento inicial da classe, na ordem de 3%
(trés por cento) para o servidor que completar 03 (trés) anos de efetivo exercicio, conforme disposto nesta
lei, obedecidos os critérios de produtividade e merecimento, apurados mediante avaliagéo de desempenho.

Subsegéo |
Da Avaliagao de Desempenho

Art. 13 - Para candidatar-se a progressao vertical, o servidor passara por processos periodicos de avaliagéo
de desempenho mediante os quais atendera cumulativamente aos seguintes requisitos:

| - encontrar-se no exercicio do cargo;

[l - ser estavel:

Il - ter, no minimo, 03 (trés) anos de efetivo exercicio no cargo sem haver faltado ao servigo,
injustificadamente, por mais de 06 (seis) dias a cada ano;

|V - ter sido avaliado.

Paragrafo Unico - Na avaliag&o de desempenho, serdo observados os seguintes critérios:

| - desempenho satisfatério das atribuigées do cargo;

Il - disponibilidade para discutir questdes relacionadas com as condigdes de trabalho e com as finalidades
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da administragéo publica;

IIl - elaborag3o e ou desenvolvimento de trabalhos, projetos e pesquisas que visem o melhor desempenho
na area pertinente, quando for o caso;

IV - iniciativa na busca de opgdes para a melhoria dos servigos prestados;

V - observancia de todos os deveres inerentes ao exercicio do cargo;

VI - participagao no cumprimento dos objetivos e metas tragados pelo 6rgdo em que atua;
VIl - participagéo em comissdes ou conselhos, quando solicitados e n&o remunerados.

Art. 14 - Entende-se como avaliagdo de desempenho do servidor o processo de acompanhamento continuo
e sistematico dos resultados do trabalho desenvolvido pelo servidor.

§ 1% - Os resultados de cada avaliagdo de desempenho servirdo como balizas na estruturagao de
programas de investimento na capacitagéo profissional do servidor.

§ 2°. - A avaliagéo de desempenho sera procedida no prazo de 03 (trés) meses subseqlientes ao periodo
aquisitivo de 03 (trés) anos, para o respectivo enquadramento.

Art. 15 - Em cada avaliagao de desempenho sera considerado aprovado o servidor que obtiver, no minimo,
70% (Setenta pontos percentuais) do somatério de pontos relativos aos critérios aplicados.

Art. 16 - O intersticio entre cada progressao vertical é de 03 (trés) anos.

Art. 17 - Comiss@o Técnica sera designada na forma desta lei e nomeada pelo Prefeito, especialmente para

responsabilizar-se pelo processo de apuragéo, sistematizagéo e validagdo de avaliagdo de desempenho do
servidor pUblico municipal.

§ 1° - A Comiss@o Técnica a que se refere o caput sera por area e composta de 03 (trés) servidores,
dentre eles 02 (dois) servidores estaveis detentores de cargos efetivos da Prefeitura Municipal e 01 (um)
sendo o chefe imediato do servidor avaliado.

§ 2°. - Decreto regulamentara as normas de funcionamento da Comiss&o Técnica, sua dindmica, local de

trabalho e os demais procedimentos relativos a avaliagdo de desempenho nao especificados nesta Lei
Complementar.

Art. 18 - A avaliagéo a que se refere o caput sera apurada através de instrumento Gnico, impresso em 03
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(Trés) vias, as quais serdo enviadas ao orgéo de lotagdo do servidor para dar-lhe ciéncia, com data limite
para devolugao.

Art. 19 - O servidor sera informado oficialmente de todos os procedimentos do processo da avaliagéo de
desempenho, sendo-lhe assegurado, mediante requerimento escrito, 0 pleno acesso a todas as
informacdes funcionais a seu respeito, no prazo de um més subseqtiente a avaliagéo.

Art. 20 - O servidor tera computado, para fins do disposto no inciso Il do artigo 14, exclusivamente 0s
periodos de efetivo exercicio das atribuigdes de seu cargo, alem dos periodos referentes a frequgnma
comprovada em cursos, semindrios e congressos de interesse da municipalidade, os de exercicio de

mandato sindical, os de exercicio em cargo de provimento em comiss@o pertencentes & estrutura do
Municipio e outros estabelecidos em lei.

Art. 21 - Os candidatos & progress&o vertical, depois de aprovados na avaliagao de desempenho, conforme

0s requisitos estabelecidos nesta lei, seréo posicionados no nivel imediatamente superior aquele em que se
encontrava antes da avaliagéo.

Paragrafo Unico - E vedada a contagem de tempo anterior & vigéncia desta para efeito de avaliagéo de
desempenho e concesséo de progressao vertical.

Art. 22 - O servidor somente podera ascender ao nivel imediatamente superior aquele em que se
encontrava na ultima avaliagdo de desempenho.

Art. 23 - Ao servidor que teve a progressao indeferida pela comiss@o de avaliagdo de desempenho é
assegurado o direito de apresentar pedido de reconsideragdo a Comiss&o, no prazo de 15 (Quinze) dias, a

contar do recebimento do oficio nominal que Ihe comunicou a decis&o, assegurando-se ao servidor o pleno
exercicio da ampla defesa e o contraditério.

Paragrafo Unico — A decisdo da Comissdo tem carater definitivo e irrecorrivel, depois de apreciado o
respectivo recurso.

Art. 24 - O servidor ndo aprovado na avaliagdo de desempenho podera solicitar nova avaliag@o apés 12
(doze) meses contados da referida reprovagao.

Paragrafo Unico - O servidor aprovado a partir da avaliagéo prevista no caput tera reiniciada sua contagem
do prazo de que trata este lei imediatamente apds sua aprovagao.

Art. 25 - Ocorrendo omiss&o por parte da comissdo de avaliagdo, a progresséo do servidor dar-se-¢

imediata e automaticamente, responsabilizando-se os membros da Comissao, chefia imediata e o Chefe dc
Poder Executivo, conforme se apurar em processo proprio.
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Segéo Il
Da Progressao Horizontal

Art. 26 - Progressao Horizontal é a passagem do servidor ocupante de cargo efetivo de um grau para outro
imediatamente superior, a partir da formag&o escolar minima exigida para ingresso no servigo publico.

§ 1° - A progress@o horizontal ocorre a partir do primeiro més posterior ao protocolo do titulo ou
comprovagdo de conclusdo da formag&o escolar obtida pelo servidor junto a Secretaria Municipal de
Administragao.

§ 2°. - Entende-se por titulo ou documento probatério para os termos do parégrafo anterior, aquele obtido
em instituigdo educacional regularmente reconhecida pelo Ministério da Educagdo, nos ensinos
fundamental, profissionalizante e médio, graduagéo, especializagao ou pbs-graduagao “latu sensu”, de no

minimo 360 (Trezentos e sessenta) horas, e pos-graduagéo “strictu sensu” mestrado, doutorado ou pos-
doutorado.

§ 3°. - Para cada grau imediatamente superior alcangado, o servidor efetivo tera um acréscimo de 10%
sobre 0 vencimento basico, tendo como referéncia o grau anterior.

§ 4°. - E vedada a apresentag&o de dois ou mais titulos de mesma hierarquia para a progresséo horizontal
de que trata esta secao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 27 - Nenhum servidor efetivo é obrigado a desempenhar atribuigdes que ndo sejam proprias de seu

cargo, ficando expressamente vedado qualquer tipo de desvio de fung@o, responsabilizando-se o servidor e
0 gestor caso isso ocorra.

Art. 28 - Os servidores efetivos serdo enquadrados nos respectivos graus de acordo com a formagéo
académica, conforme Anexos desta Lei Complementar.

Paragrafo Unico - A formagdo académica adquirida pelo servidor anterior a vigéncia desta lei deve ser
considerada para efeito de concessao de progressao horizontal, conforme disposto nesta lei.

Art. 29 - O cargo de Auxiliar Administrativo | passa a ser denominado Agente Administrativo e o cargo de
Auxiliar Administrativo Il passa a ser denominado Assistente Administrativo.

Art. 30 - O cargo de Auxiliar de Servigo de Salde sera extinto quando forem desocupadas as vagas
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atualmente preenchidas por servidores efetivos.

*Art. 31 - O Municipio de Cipotanea por seu Poder Executivo, fica autorizado a promover contratagao
temporaria, por excepcional interesse publico, para os cargos e respectivas vagas criados especificamente
por esta Lei Complementar, até a realizagdo de concurso pablico e respectivos provimentos.

Art. 32 - Revoga-se a Lei 392 (trezentos e noventa e dois), de 12 (doze) de margo de 2002 (dois mil e dois),
ficando extintos os cargos nela previstos e ndo contemplados na presente Lei Complementar. Revogam-se,
ainda, as Leis Municipais n°. 389/2002, 434/2004, 491/2006, 494/2006, 496/2006, 498/2007, 499/2007,
505/2007, 514/2007, 537/2009, 539/2009, 541/2009, 542/2009, 575/2010, 576/2010, 577/2010, 580/2010,
584/2010, 585/2010, 588/2010, 592/2010, 599/2011, 600/2011, 606/2011, 608/2011, 611/2011, 612/2011,
619/2011, 623/2011, 627/2011, 629/2011, 631/2011, 635/2011, 638/2011, 639/2011, 642/2012, 643/2012,
644/2012 e 645/2012, bem assim as demais leis que versam sobre autorizagdo de contratagao temporaria.

Art. 33 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicag&o.

Cipotanea, 30 de janeiro de 2015.

LUIZﬁ%>

PREFEITO MUNICIPAL
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