MUNICIPIO DE CIPOTANEA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N°. 007, de 30 de janeiro de 2015.

“CRIA O CARGO DE SECRETARIO ESCOLAR
PROVIDENCIAS”.

O POVO DE CIPOTANEA, através de seus Representantes na Camara Municipal de Ver
e eu, Prefeito Municipal, em meu nome, sanciono a seguinte lei:

E DA OUTRAS

padores, aprovou,

Art. 1°. - Fica criado no Plano de Cargo, Vencimento e Carreira dos Servidores do Magistério de Cipotanea,

de que trata a Lei n°. 397 (trezentos e noventa e sete), de 28 (vinte e oito) de Janeiro d

2 2002 (dois mil e

dois), o cargo de provimento efetivo de Secretario Escolar, a ser incluido no quadro de apoio ao magisterio

referido no art. 18 (dezoito) da referida lei.

Art. 2°. - O numero de vagas, os requisitos de investidura especificos, regime de dedidagdo, vencimento

mensal basico e as atribuicdes do cargo, serdo aqueles estabelecidos nos Anexos | e
integrantes desta Lei.

l, que sdo partes

Art. 3°. - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdes orgamentarias proprias,

autorizada a suplementagao, se necessario.
Art. 4°, - Esta lei entra em vigor na data da sua publicagZo.

Cipotanea, 30 de janeiro de 2015.

LUIZ MOR

PREFEITO MUNICIPAL

R. Francisca Pedrosa, 13 - Centro — CEP 36265-000 - Fax (32) 3348 1119 — 3348 1120 - E-mail: prefcipotane

h@yahoo.com.br




MUNICIPIO DE CIPOTANEA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO |

(Art.2°,, Lei Complementar N°. 007/2015).

QUADRO DE APOIO AO MAGISTERIO

FUNGAO VAGAS PROVIMENTO | JORNADA | VENCIMENTO | ESCOLARIDADE

PUBLICA

Secretario 01 Concurso 24 Horas R$ 824,00 Superior na area
Escolar Publico Semanais de Educacao
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MUNICIPIO DE CIPOTANEA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO I

(Art.2°,, Lei Complementar N°. 007/2015).

Secretario Escolar . Realizar o processo de matricula de alunos;
. Organizar documentos e arquivos e verificar documentggéo de alunos;

. Preencher relatorios, transferéncias, historicos, boleting, etc.:

. Realizar os processos de prestagdes de contas de cohvénios e demais
parcerias firmadas pelo Municipio e executados nd ambito de sua
atuagao;
. Executar tarefas afins, de acordo com as necessidades da Prefeitura,
trabalhando em conformidade com as boas praficas, normas e
procedimentos de seguranca;
. Colaborar com a limpeza e organizagéo do local de trapalho;

. Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.
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