MUNICIPIO DE CIPOTANEA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI MUNICIPAL Ne 746/2017.

‘Concede diaria sobre viagem a servigo de Agentes
Politicos e Servidores da Administracdo Publica
direta e contém outras providéncias”.

A Cémara Municipal de Cipotanea aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono e pPromulgo a seguinte Lej

Art. 1°. Os agentes politicos e os servidores da administracdo publica
direta que se deslocarem de sua sede, eventualmente e por motivo de servigo,
participacido em cursos, eventos de capacitagao profissional oy eventos oficiais que
exijam representacéo do Municipio, fazem jus ao recebimento de diaria de viagem
para despesas com hospedagem, alimentacdo e lanches.

Art. 2° Quando o servidor se afastar para outra localidade, observando
0 disposto no artigo anterior, tera direito, conforme o caso, a diaria de viagem com
0s valores definidos no Anexo |.

§ 1°. O valor da diaria podera ser reduzido em até 50% (cinglienta por
cento) a critério e responsabilidade da autoridade hierarquicamente superior ao
requisitante, em funcéo da distancia do deslocamento e do tempo de permanéncia
fora da sede do Municipio.

§ 2°. Para fins de estabelecimento do valor da Diaria Os solicitantes sao
hierarquizados em trés niveis:

I - Nivel I: Prefeito e vice-prefeito;

Il - Nivel Il - Secretarios ou Equivalentes:

I - Nivel Ill - os demais servidores.

§ 3°. O acompanhante fara jus a diaria de valor igual a da Autoridade
que acompanhar.

Art. 3° Os orgdos e unidades administrativos devem realizar a

programacao mensal das didrias a serem concedidas.
Paragrafo Unico Ficam excetuados do caput os casos de emergeéncia,

L

quando as diarias poderdo ser Pagas apos o inicio da viagem dos beneficiarios,

administrativas através de delegacao.

Art. 4°. A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de cota
orcamentaria e financeira disponiveis de cada 6rgao ou unidades administrativas.

Art. 5°. Os valores das diarias estao descritos no Anexo | desta Lei,
podendo, anualmente, serem revistos por ato do Chefe do Executivo para fins de
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atualizacao m la, observado o INPC ou outro indice oficial equivalente.

Art. 6°. SéoWéentes Para autorizar a concessao de diria e o0 uso
do meio de transporte a serem utilizados na viagem o Prefeito Municipal e os
Secretarios Municipais, Ou aqueles a quem tais autoridades delegar a competéncia.

Paragrafo Unico. A solicitacao de diaria devera ser feita por meio da
utilizacao de formulario proprio, constante no Anexo Il desta Lej.

Art. 7°. A didria nao e devida:

| — quando o servidor dispuser de alimentacao e/oy pousada oficiais
gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito:

Il = No caso de utilizacdo do contrato g que se refere o artigo 8o desta
Lei, quando esta contemplar pousada e/oy alimentacso.

Art. 8°. Nao Serao autorizadas viagens utilizando veiculo particular,
exceto aquelas realizadas em veiculos locados oy cedidos a administracao.

Art. 9°. Poderio ser celebrados contratos para prestacédo de servicos de
agenciamento de viagens, hospedagem ou alimentacgso.

Art. 10. E vedado o reembolso de despesas com gorjetas, bebidas
alcodlicas de quaisquer espécies e telefonemas particulares

Art. 11. As despesas com combustivel, estacionamento, pedagio ou
equivalentes serao analisadas pelo dirigente competente para autoriza-las mediante
adiantamento de numerario ao servidor para esse fim, sujeitas a Posterior prestacao

Art. 12. Os agentes politicos e os servidores da administracdo publica
direta sdo obrigados a apresentar o relatério de viagem no prazo de 05 (cinco) dias

uteis subsequentes do retorno a sede.
§ 1°. Os valores relativos as diarias recebidas em excesso oy do

adiantamento dever&o, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, serem restituidos
a administracao. ‘

§ 2°. Caso o afastamento da sede ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo -
prorrogado mediante justificativa devidamente fundamentada.

§ 3° A nao apresentacdo do relatério e da restituicdo dos valores
referentes as diarias em €Xxcesso ou a prestagdo de conta insuficiente gerara o
desconto integral da diferenca de imediato em folha de pagamento dos valores de
diaria recebidos, sem prejuizo de outras sangoes legais.

Art. 13. A responsabilidade pelo controle das viagens, das despesas e
do relatorio é da autoridade concedente.
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Art. 14. E considerada infracéo disciplinar grave, punivel na forma da
Lei, conceder ou receber diaria indevidamente. ' ‘

Art. 15. Fica vedado o pagamento de diaria cumulativamente com
outra retribuicao de carater indenizatério de despesas com alimentacao e pousada.

Art. 16. Fica vedada a concess&o de didrias aos servidores ocupante
do cargo de motorista.

Paragrafo (nico. Fica autorizado o reembolso dos valores
eventualmente gastos a titulo de alimentacéo e pousada, mediante a comprovacao
através de documentos fiscais habeis, limitado aos valores dispostos no Anexo |
desta Lei.

Art. 17. As despesas ordinarias com pedagios e estacionamentos
também serdo reembolsadas, preterindo-se, nestas hipoteses, dos documentos
fiscais, valendo como comprovantes os respectivos recibos, cujos valores néao
integraréo o limite estabelecido no Anexo | desta Lei.

Art. 18. Nos documentos fiscais referidos no paragrafo tGnico do artigo
15 devem constar o CPF do respectivo servidor, sob pena de nao ser ressarcido das
despesas.

Art. 19 Fica autorizada a concess&o de adiantamentos, devendo o valor

eventualmente restante ser devolvido a tesouraria, sob pena de descontos no
vencimento do més subsequiente..

Art. 20. Situagdes excepcionais, ndo previstas nesta Lei serdo
apresentadas aos Chefes do Poder Executivo que decidira de forma equitativa,
atendendo aos principios da moralidade e da proporcionalidade.

Art. 21 Fica o Poder Executivo autorizado a regulamentar por Decreto,
no que couber, a presente Lei.

Art. 22. Revogando a Lei Municipal n® 553/2009, esta Lei entrara em
vigor na data de sua publicacéo.

Cipotanea, 12 de dezembro de 2017.




TABELA DE VALORES DE DIARIAS (R$)

ANEXO |

| - TABELA DE DIARIA SEM PERNOITE

MUNICIPIO DE CIPOTANEA
ESTADO DE MINAS GERAIS ,

DESTINO NIVELI | NIVEL I | NIVEL I
Cidades Vizinhas até 30 km | 170,00 85,00 20,00
Cidade até 100km 330,00 115,00 30,00
Cidades acima de 100km 580,00 290,00 50,00
Brasilia | 1.310,00 | 655,00 200,00

Il - TABELA DE DIARIA COM PERNOITE

DESTINO NIVEL | | NIVEL Il | NIVEL NI
Cidades Vizinhas até 30 km - - -
Cidade até 100km 430,00 215,00 130,00
Cidades acima de 100km 680,00 390,00 150,00
Brasilia 1.410,00 | 755,00 300,00




MUNICIPIO DE CIPOTANEA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO 1

L MUNICIPIO DE CIPOTANEA - FORMULARIO DE CONCESSAO DE DIARIAS

|

[ENEFICIA'RIO

-

CARGO

DESTINO

JUSTIFICATIVA/
EVENTO

MEIO DE
TRANSPORTE

DATA DA IDA

DATA DO
RETORNO

AUTORIZACAO

Autorizo a concessao da diaria. Cipotanea, / /20

assinatura e carimbo da autoridade

OBSERVACOES
RECIBO Recebi do Municipio de Cipotanea o valor de
R$ ( '
), equivalente a
( ) diarias de viagem, conforme
dados acima. :
Cipotéanea, / /20

assinatura e carimbo do beneficiario

AT A7



